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ASUNTO: Reglamento Interno Dir.
Cultura y Recreacion

Personal de la direccién de Cultura y

Recreacion

El que suscribe profesor Ernesto Gonzalez Najera en mi calidad de director

municipal del area de cultura y recreacién hago del conocimiento al personal

adscrito a esa area el siguiente:
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REGLAMENTO INTERNO

El horario de servicio a la ciudadania es de 09:00 a 15:00 hrs. De lunes a
viernes. ‘

La hora de entrada a la oficina es a las 09:00 hrs. Con una tolerancia de 15
minutos. , H

El horario para alimentos sera de media hora de manera alternada para evitar
quede la oficina sola.

En caso de algun incidente, retraso o inasistencia reportar al directos o
subdirector del area.

Los permisos seran otorgados segun indicaciones de oficialia mayor y con
un minimo de 3 dias de anticipacién salvo casos especiales.

Atender a la ciudadania que asista a las oficinas con respeto y amabilidad.
El personal esta obligado a participar en las diferentes actividades
(cooperaciones, acto de presencia 0 seglin sea el caso) organizadas por
nuestra area o atendiendo llamados de oficialia.

Es responsabilidad de todos mantener y resguardar documentos, materiales
o mobiliario de la oficina.

Favorecer el trabajo colaborativo, de respeto entre los integrantes del area,
fomentando el compaferismo y la solidaridad.
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> El personal adscrito a esta area debe mostrar disposiciéon y responsabilidad

para atender y apoyar las necesidades en la realizacion de las diferentes
actividades a realizar por nuestra area.

Sin otro particular y reconociendo su compromiso de servir, agradezco la atencion
prestada al presente documento reiterando mis respetos y buenos deseos.
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