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REGLAMENTO INTERNO DE CONTROL PATRIMONIAL

TITULO I: OBJETO Y ALCANCE

Objetivo:

Establecer normas y procedimientos que regulen las actividades del area de control patrimonial,
asegurando la correcta gestion y proteccion de los bienes de la organizacion.

Alcance:

Este reglamento se aplica a todos los empleados del area de control patrimonial y a cualquier personal
que interactue con los activos de la organizacidn.

Articulo 1. El presente Reglamento establece las normas y procedimientos para la gestion y control de
los activos y recursos patrimoniales de la organizacién.

Articulo 2. Este Reglamento es aplicable a todos los empleados, funcionarios y terceros que tengan
acceso a los activos y recursos patrimoniales de este H. Ayuntamiento Municipal.

TITULO II: DEFINICIONES.

Articulo 3. Para los fines de este Reglamento, se entendera por:

- Activo patrimonial: cualquier bien, derecho o interés que forme parte del patrimonio de la
organizacién.

- Recurso patrimonial: cualquier elemento que sea necesario para la gestién y conservacién de los
activos patrimoniales.

- Control patrimonial: el conjunto de medidas y procedimientos destinados a proteger y conservar los

activos y recursos patrimoniales.
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TITULO 111: RESPONSABILIDADES.

Articulo 4. El responsable del Control Patrimonial serd el director que este a cargo de esta area.

Articulo 5. Los empleados y funcionarios tienen la responsabilidad de:

- Cuidar y proteger los activos y recursos patrimoniales.
- Informar cualquier irregularidad o dafio a los activos y recursos patrimoniales.

- Cumplir con los procedimientos establecidos para la gestidn y control de los activos y recursos
patrimoniales.

TITULOIIIA

Uso y control de los Vehiculos del H. Ayuntamiento Municipal.

ARTICULO 6. Quedan sujetos a las disposiciones de este capitulo todos los. vehiculos de propiedad
municipal, en cuanto a su control, guarda, circulacién, servicio y respecto de los incidentes o accidentes
de transito en los que pudieran intervenir.

ARTICULO 7. Son obligaciones de los servidores publicos, respecto de los vehiculos que tienen asignados
las siguientes:

I.- No permitir su uso por terceras personas;

I.- Usarlos Unicamente para fines oficiales y concentrarlos en los lugares especialmente sefialados, una
vez concluidos los horarios reglamentarios de trabajo o cumplidas las comisiones especiales que se
designen a sus conductores;

lll.- Mantener la unidad en éptimas condiciones de limpieza y presentacion revisando diariamente los
niveles de agua, lubricantes, presidon, temperatura; efectuar reparaciones menores en servicio de

emergencia y, en general, todo lo que conduzca a la mayor seguridad de la unidad,;
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IV.- Abstenerse de desprender o cambiar cualquier parte de las unidades, asi como de circular con el
vehiculo fuera de los limites del Municipio, salvo la autorizacion expresa al respecto, o cuando la
naturaleza del servicio asi lo demande;

V.- Responder solidariamente, salvo prueba en contrario, de los dafios que presente el vehiculo cuando
sean varios los conductores que tengan asignada la unidad;

VI.- Responder de los dafios que cause a la unidad que conduzca, y de los dafios a terceros, en su persona
o sus bienes;

VII.- Contar con la licencia vigente para conducir vehiculos, expedida por la autoridad competente;
VIII.- Conservar en su poder el oficio de asighacidn del vehiculo a su cargo;'y

IX.- Las demas que establezca este reglamento o cualquier otro ordenamiento municipal.

TITULO IV: PROCEDIMIENTOS.

Articulo 8. Los procedimientos para la gestién y control de los activos y recursos patrimoniales seran
los siguientes:

- Inventario periddico de activos fijos y materiales.

- Registro y seguimiento de activos.

- Evaluacién y clasificacion de activos.

- Autorizacion para adquisiciones, transferencias y disposiciones de activos.

- Control de acceso y seguridad para activos valiosos.

TiTULO V: AUDITORIAS Y REVISIONES.

Articulo 9. Se realizaran auditorias internas y externas periddicas para evaluar la efectividad del Control

Patrimonial.
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Articulo 10. Los resultados de las auditorias y revisiones seran informados al [nombre del cargo o
departamento].

TITULO VI: SANCIONES.

ARTICULO 11. La imposicion de las sanciones por violacién a las disposiciones de este Reglamento,
corresponde al Presidente Municipal.

ARTICULO 12. Las sanciones que se impongan por violacion a este reglamento, seran las siguientes:

I.- Suspensidn temporal del empleo hasta por 15 dias y, en caso de renuncia, suspension definitiva, por
la infraccién cometida a lo dispuesto en el Articulo 7° de este ordenamiento;

I.- La prevista en el Articulo 11 este Reglamento, cuando el infractor no sea servidor publico,
independiente de las sefaladas en el Bando de Policia y Buen Gobierno, y demas ordenamientos
legales;

Ill.- Amonestacidn por la primera vez, suspension temporal por la segunda, y por la tercera, quedara a
disposicién del Presidente Municipal, para que aplique la sancién correspondiente por la infraccion
cometida.

IV.- Suspensién temporal hasta por quince dias, y en caso de reincidencia, suspension definitiva, sin
perjuicio de la reparacion del dafo tratandose de las infracciones cometidas a las fracciones |, Il, 1V, VIII
del articulo 7; y

V.- Suspensién temporal hasta por quince dias y en caso de reincidencia, suspension definitiva en los
demads casos.

Articulo 13. Los empleados y funcionarios que incumplan con este Reglamento estaran sujetos a
sanciones disciplinarias.

Los propios servidores tienen, ademas, con el objeto de preservar y conservar al Patrimonio Municipal,
las siguientes obligaciones en particular:

I Utilizar los bienes que tengan asignados al desempefio de sus funciones, exclusivamente
para los fines a los que estdn destinados;

1. Impedir y evitar el mal uso, destruccidn, ocultamiento o inutilizacion de los bienes
propiedad municipal;

X X XN X XXX N XX R XK XXX BN

: )
) N X D NN DN XXX EXENENRENENY
Plaza Principal Francisco o. Arce Col. Centro @ aytoarcelia20242027@gmail.com @ 732 364 0535

CEXERCENCENCEHCE N ENERCENCENENE)



GOBIERNDO

LAY, sl gy et rcelia

) /)
2024 - 2027 morena wova del sof sumando resultados
CULTIVAR LA SEMILLA DEL PROGRESO CONTROL PATRIMONIAL

1. Hacer saber por escrito a su jefe inmediato, acerca de los actos que le consten y que
constituyan uso indebido de los bienes municipales, por parte de los servidores de las
dependencias en que laboran, y colaborar en la investigacion correspondiente;

V. Colaborar con las autoridades municipales en las campafias que se implementen para
propiciar el buen uso y conservacion de los bienes municipales;

V. Recibir las denuncias que le formule la ciudadania y encauzarlas por conducto de su jefe
inmediato al Departamento de Patrimonio Municipal, cuando las mismas se refieran a
irregularidades detectadas en el uso de bienes que constituyan parte del mismo;

Vi. Presentar un informe trimestral, durante los primeros veinte dias del mes siguiente al del
vencimiento del trimestre, por conducto de los titulares de las diversas dependencias del
H. Ayuntamiento, en que se indiquen al Departamento de Patrimonio los movimientos
ocurridos en los bienes asignados a su cargo;

VIL. En materia de vehiculos se estard, ademads, a lo previsto en el Capitulo Unico del Titulo
Tercero de este Ordenamiento.

Articulo 14. Las sanciones seran establecidas segtin la gravedad de la infraccion.

TITULO Vii: DISPOSICIONES FINALES.

Articulo 15. Este Reglamento entrara en vigor a partir de su aprobacion.

Articulo 16. Cualquier modificacion a este Reglamento debera ser aprobada por control patrimonial
municipal.

R, Victor a Alvarado
DIRECCION D
DIRECTOR DE CONTROL PATRIMONIAL

ARCELIA GUERRERD
2024 - 2027
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